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QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Céin cir Ludit Doanh nghigp sé 59/2020/QH14 diegc Quoc hdi théng qua ngay 17/06/2020;

Céin cir Diéu I¢ té chirc va hoat dgng ciia Cong ty.

Dé Pai hoi déng c6 dong Thudng nién ndm 2023 ciia Céng ty dugc thanh cong, dam bao
quyén va loi ich hop phép ctia cic C6 dong theo quy dinh ciia Phép luét, Diéu 1& TS chirc va
Hoat dong Céng ty, Ban T4 chirc Dai hoi ban hanh “Quy ché lam viée ciia Dgi hji dong cé
dong” va&i cac ndi dung sau:

Pidu 1: Quyén va nghia vy ciia cdc CS dong tham dy Dai hi Pdng Co dﬁng

1.1 Céc C6 déng cé quyén biéu quyet cua Cong ty cb tén trong danh sach c¢d dong lap
ngay 2L../. R../2023 ciia Céng ty déu cé quyén tham dyu Pai héi.

1.2 Cb déng ¢ quyen tham dy Dai hoi c6 diy dn cac quyén va ngh fa vu nhu quy dinh tai
Diéu I¢ Cong ty. Co dong ho#c nhém cb dong s¢ hiru tir 5% tong s6 ¢b phan phd thong trong
thoi han lién tyc tir sdu (06) théng trd 1én c6 quyen dé xuit cac ndi dung dwa vao chuong
trinh hop. D& xuét phai dwgc lambing van ban va giri cho céng ty it nht nim (05) ngay lam
viée trude ngay khai mac Dai héi.

1.3 M3di Cé dong hodc Ngudi dai dién theo ly quyen khi tham dy Pai hdi nhan Phiéu biéu
quyet va Phiéu bﬁu c6 Mi sb c¢d dong, tong s6 co phan s& hiru Vafhoac dai di¢én s& hitu c6
quyén biéu quyet C6 dong kiém tra lai céc théng tin ghi trén Phiéu biéu quyet va Phiéu bau
duorc nhén, neu c6 sai sot phai théng bao ngay cho Ban Kiém tra tur cach ¢ dong dé dugc
cép lai Phiéu biéu quyét va Phiéu bau chinh xac.

1.4 Cac Co dong dén dy Dai hi mudn hon thdi gian quy dinh c6 quyen ding ky tham du
Pai hdi va tham gia biéu quyét nhung hiéu lyc céc két qué biéu quyét trrée d6 khong bi anh
hudng.

1.5Cé ddng hodc Ngudi dai dién theo ty quyén ra vé khi chwa hét chuong trinh Dai ]101
hodc bi truc xudt khéi Pai héi do khdng tudn thu quyén diéu hanh clia chu toa, cb y gay réi
trét tu, ngﬁn can tién trién binh thudng cia cude hop thi coi nhur cb dong do6 tu ¥ tir bo céc
quyén va nghia vy clia minh tai Dai hdi ké tir thoi diém dé.

1.6 Trong thoi gian dién ra Pai héi, cac C5 dong phai tuéin thi theo sw huéng d4n cia Chu
toa Pai hoi, ng xir viin minh, lich su, khong gdy mit trat ty.

1.7 C5 déng, Nguoi dai dién theo uy quycn tham dy hop Dai hi ddng cb déng Cong ty
phéi chdp hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc nay.

Piéu 2: Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chii tich

2.1 Poan Chu tich gdm 03-05 ngudi 1 thanh vién ciia Hoi déng Quén trj, Ban Piéu hanh
Cong ty; Chu toa la Chu tich Hoi dong Quan tri.

2.2 Poan Ch tich c6 cac quyén va nghia vu sau day:




- Chu tri va diéu hanh céc hoat dong ctia Dai hdi theo chuong trinh da dugc thong qua
cho dén khi théng qua Nghi quyét Dai hoi;

- Tra 1&i nhing van dé lién quan dén hoat dong ciia Cong ty theo chuong trinh ciia Dai
héi di dé ra (ngoai trir cac van dé c6 tinh chat bao mét kinh doanh);

- Poan Chi tich c6 quyén thyc hién céc bién phéap cén thiét dé diéu khién cugc hop mét
cach hop 18, 6 trt tw va phan 4nh dugc mong mubn ciia da sé Cb dong va Ngusi dai dién
theo iy quyén tham duy;

- Doan Chu tich c6 thé méi céc chuyén gia, luft su dy hop gidi thich mt van dé nao do6
cho céc co dong;

- Doan Chu tich c6 quyén truc xuét,nhﬁn.g ngudi khong tudn thit quyén didu hanh cia
Chui toa, c6 § gﬁy‘réi trdt ty, ngén can tién trién binh thuéng ciia cuge hop hodc khong tuan
thii cic yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi Pai hji;

- Chu toa la ngudi ¢6 thim quyén cao nhat quyét dinh vé trinh tl,l',‘thl:l tuc hoidic cac su
kién phat sinh ngodi chuong trinh ké ca viéc hoan Pai hoi sang thoi diém khac vi cac 1y do
nhu quy dinh tai Diéu & Cong ty.

Piéu 3: Trich nhiém ciia Ban Thw ky

Chii toa chi dinh mét sé ngudi lam Thu ky Pai hoi dé thyuc hién céc cdng viée tro gilp
theo phén cong ctia Poan Chu tich, bao gom:

3.1 Ghi chép day di va trung thyc céc ndi dung ctia Dai héi;

3.2 Lép, cong bb va xin biéu quyét théng qua Bién ban truéc Pai hi ddng cd déng;

3.3 H3 trg Doan Chil tich cdng bd céc vin ban, két ludn hofic giri théng béo dén cée C4
dong khi dugc yéu cau;

3.4 Thuc hién cac cong viéc khac do Chui toa phén cong.

Ditu 4: Trach nhi¢m ciia Ban Kiém tra tw cich C dong

Ban Kiém tra trr cach C8 déng do Chii tich Héi ddng Quén trj Céng ty quyét dinh thanh
lap, c6 chirc nang va nhiém vu sau day:

4.1 Kiém tra tw cach C5 déng hodic Ngudi dai dién theo iy quyén ctia ¢ déng tham dy
Pai hoi dua trén cac téi‘ litu ma ho xuét trinh; va tw céach 'Cc’i déng hodc
Nguoi dai dién theo iy quyén ctia co déng tham du Dai hdi truc tuyén dua trén viée
c¢6 hinh dnh c6 déng d6 hodc Ngudi dai dién theo 1y quyén cua cb ddng do xuét hién
trén man hinh truc tuyén trong khoang théi gian thuc hién thu tuc kiém tra tu cach co
dong.

4.2 Téng hop két qua kiém tra va béo cdo truéc Dai hdi vé két qua kiém tra tw cach C4
dong/Ngudi dai dién theo Uiy quyén cia co dong tham du Dai hoi;

44 Trudng hop Ngudi dén du hop 'khﬁn co déy du tw céch tham dy Pai héi thi Ban
Kiém tra tw cach cb déng cé quyén tir chéi quyén du hop cia ngudi d6, tir chéi cip Phiéu biéu
quyét va tai liéu hop;

4.5 Thuc hién cac nhiém vu khéc dugc giao.

Pitu 5: Trach nhiém ciia Ban Kiém phiéu biéu quyét

Ban Kiém phiéu biéu quyét do Chii toa gi6i thigu va dugc Dai hdi thong qua, ¢ chirc
néing va nhiém vu ghi nhan két qua biéu quyét ciia C6 dong déi véi céc vin deduoc ldy ¥
kién thong qua tai Dai hdi, tdng hop v béo céo két qua biéu quyét timg véan d& dé cong bo
cho Dai hoi.

Pitu 6: Dijt cAu hdi hoiic néu y kién trong Dai hji ddng cd dong

6.1 C4 dong ghi cau hoi vao Phiéu trao ddi théng tin giri cho Poan Chu tich dé duoc giai
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dép, hodic gio Phiéu biéu'qu ét dé dugc chi dinh phét biéu. C5 déng cin cung cép day du
thong tin (ho tén va ma sd co dong) phuc vu myc dich ghi bién ban Dai hoi.

6.2 N6i dung ¥ kién can phi hop véi chuong trinh, ngén gon, tranh tring I3p. Cé déng
khong phit bicu nhimg ndi dung khong lién quan dén chwong trinh hop da dugc théng qua.
Chi toa c6 quyén ngimg viéc phét biéu cita ¢6 dong néu xét thiy nhig vén dé kién nghj va
thao luén tring ldp, khong lién quan dén ndi dung Chwrong trinh hop.

6.3 Céin cir vao sw quan trong clia ¥ kién hoic mirc 46 quan tim ctia cé déng, Poan Chu
tich lwa chon gii dép céc ¥ kién mét cach hidu qua nhét.

Diéu 7: Biéu quyét tai Pai hdi ddng cd dong

7.1 C6 déng hodic Ngudi dai dién theo ity quyén dy hop dugc phét 01 Phiéu biéu quyé

7.2 Céch thirc biéu quyét dugc tién hanh theo Thé 1€ biéu quyét. A

7.3. Phiéu biéu quyét clia céic Cé ddng s& duoc giri t6i Ban kiém phiéu (Tai tru s& Cong
ty) trong thdi gian x4c dinh trén thong bao/thw moi hop. Nhimng phiéu biéu.quyé‘t nhén duoc //
sau thoi han néu trén s& duoc coi la khong hop I¢ va khéng dwge tinh véo tong s6 phicu bi@/
quyét ctia Pai hdi.

Ditu 8: Bién ban va Nghj quyét Dai hdi ddng cb dong

8.1 Nghi quyét v& céc vén dé dugc Dai hoi ddng cd dong théng qua theo quy dinh tai Didu
1€ Cong ty va Thé I¢ biéu quyét.

8.2 Céc néi dung tai Dai hoi dong cb dong phai duge Thur ky Pai hdi ghi vao Bién ban.
Bién ban va Nghi quyét Dai hdi dugc doc va thong qua trude khi bé mac.

Pitu 9: Diéu khodn thi hanh

Quy ché 1am viéc ndy c6 higu luc ké tir ngay ky va duoc doc trwée Dai hdi ddng cé dong
thudng nién ndm 2023 cia Cong ty./. o -

TM. POAN CHU TQA PAI HOI
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