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~ QUYCHELAMVIEC
PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Cin ot Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi thong qua ngiy
17/06/2020;

Cin ctr Didu Ié t§ chtre va hoat dong cia Cong ty.

Df: Pai hoi ddng cb dong Thudng nién nam 2021 cia Cong ty duge thanh céng, dam
bao quyeén va lgi ich hgp phép clia céc Cd dong theo quy dinh clia Phap luat, Piéu 18 T6 chirc

va Hoat dong Cong ty, Ban Té chirc Pai hoi ban hanh “Quy ché lam viéc ciia Dai hpi dong

cé dong” véi cac ndi dung sau:
Pidu 1: Quy?n va nghia vy ciia cic Co dong tham dy Dai hi DPéng Cb dong
1.1 Céc Cb dong co quyén biéu quyét cita Cong ty o tén trong danh sach cb dong lap
ngay 05/5/2021 cia Cong ty d€u c6 quyén tham dy Pai hi.
1.2 Cb dbng ¢6 quyén tham dy Pai hoi c6 ddy du cac quyén va nghia vu nhw quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty. Co dong hodc nhom cd dong s¢ hitu tir 5% tdng s6 cO phén pho thong
trong thoi han lién tyc tir sau (06) théng trd I&n c6 quyén dé xuat céc ngi dung dua vao chuon
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trinh hop. D& xuét phéi dugc lam bing vin ban va g cho cong ty it nhét nam (05) ngay lam+| CO

viée trude ngdy khai mac Pai hoi.

1.3 M3i Cb dong dugc quyén tham gia hogc Ngudi dai dién theo uy quyén khi-tham
dur Dai hoi nhan Phiéu bidu quyét va Phiéu biu c6 Ma s cb dong, téng s6 cb phan s¢ hiru
vi/hodc dai dién s& hitu c6 quyén biéu,quyét. Cb déng kiém tra lai cdc thong tin ghi trén Phiéu
biéu quyét va Phiéu biu dugc nhan, néu c6 sai s6t phai thong bao ngay cho Ban Kiém tra tu

céch cb dong dé dugc cép lai Phiéu biéu quyét va Phiéu bau chinh xéc.

1.4 Céc Cb dong dén dy Dai hoi mudn hon thai gian quy dinh c6 quyén ddng ky tham
du Pai hoi va tham gia biéu quyét nhung hidu lyc céc két qua biéu quyét trudc d6 khong bi
anh hudng. ’

1.5 C4 déng hodic Ngudi dai dién theo dy quyén ra v& khi chua hét chuong trinh Pai
hoi hoace bi truc xudt khoi Dai hi do khong tuén thu quyén diéu hanh cha chi toa, cby gy
réi trt ty, ngan can tién trién binh thuong ciia cude hop thi coi nhu cb dong d6 ty y tir bo cde
quyén va nghia vu cia minh tai Dai hoi k& tir thori diém do.

1.6 Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cic Cb dong phai tuln thl theo sy huéng dén cla
Chu toa Dai héi, tmg xi vin minh, lich sy, khong gay mat trat ty.

1.7 C4 dong, Ngubi dai dién theo tiy quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb dong Cong
ty phai chdp hanh nghiém chinh Quy ché 1am viéc ndy.

Pidu 2: Quyén va nghia vy ciia Chi toa, Poan Chi tich

2.1 Doan Chii tich gdm 03-05 ngudi la thanh vién ciia Hoi ddng Quan tri, Ban Diéu
hanh Cong ty; Chu toa 13 Chu tich Hoi dong Quén tri.

2.2 Doan Chu tich ¢6 cac quyén va nghia vu sau déy:

- Chitriva didu hanh cac hoat dong cia Dai hoi theo chuong trinh da dugc thong qua
cho dén khi thong qua Nghi quyét Pai hoi; ’&/
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B Tra 11 nkitng vAn de Ilen quan dén hoat dong cia Cong ty theo chuong trinh cta Dai
hoi d3 dé ra (ngoai trir céc van dé c6 tinh chit bao mat kinh doanh);

- Poan Chil tich c6 quyén thyrc hién céc bién phap cin thlet dé didu khién cudc hop mét
cach hgp 1§, co trat ty va phén dnh dugc mong muén cia da s6 CH ddng va Ngudi dai dién theo
liy quyén tham dy; ‘

- Doan Chu tich cé thé moi cac chuyén gia, luét su dy hop giai thich mdt vén d& nio
d6 cho céc cb dong; ) .

- Doan Chu tich ¢6 quyen truc xuat nhitng ngrdi khong tuén thu quyén diéu hanh cta
Chi toa, ¢b y g8y rbi trat ty, ngdn can tién trién binh thudng cia cudc hop hodc khong tuéin
thii cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khéi Pai hi;

-Chitoala ngu’m c6 thim quyen cao nhét quyet dinh vé trinh tyr, thi tuc hodc cic sy
kién phat sinh ngoai chuong trinh k& ca viéc hoéin Dai hoi sang thoi diém khac vi céc 1y do
nhw quy dinh tai Diéu 1& Céng ty.

Pidu 3: Trich nhi¢m cia Ban Thw ky

Chi toa chi dinh mot s8 ngudi 1am Thu ky Dai héi dé thuc hién c4c cong viée trg giap
theo phén cong clia Doan Chu tich, bao gbm:

3.1 Ghi chép day di va trung thye céc ndi dung cta Dai hoi;

3.2 Lap, cong bd va xin biu quyét théng qua Bién ban truéc Dai hoi dbng cb déng;

3.3 Hb tro Boan_,@hu tich cong bb cac vin ban, két ludn hodc giri thong bao dén céc
Cb dong khi dugce yéu cau;

3.4 Thuc hién cac cbng viéc khac do Chi toa phén cdng.

Pidu 4: Tréch nhiém cia Ban Kiém tra tw cich C6 déng

Ban Kim tra tu c4ch Cé déng do Chi tich Héi ddng Quén tri Cong ty quyét dinh thanh
lap, c6 chirc néng va nhiém vy sau day:

4.1 Kiém tra tu cach Cd dong hoic Ngudi dai dién theo Uy quyen clia ¢6 déng tham
dy Dai héi truc tlep dya trén céc tai liéu ma ho xuét trinh; va tu cich C6 dong hodc Ngum dai
dién theo iy quyén ctia cb dong tham dy Dai hoi true tuyén dya trén viéc 6 hinh 4nh co dong
d6 hodc Nguoi dai dién theo ty quyén clia cb ddng do xuat hién trén man hinh tryc tuyén
trong khoang thdi gian thye hién thu tuc kiém tra tu cach cb dong,

4.2 Téng hop két qua klem tra va béo cdo trude Dai hoi vé két qua kidm tra tw cdch CH
dong/Ngudi dai dién theo Uy quyén ciia cb dong tham dy Pai hoi;

4.3 Trudng hop Nguoi den dy hop khéng co6 dly du tu cach tham dyu Dai hdi thi Ban
Klern tra tu céch 0 dong.co quyén tir ch6i quyén dy hop cia ngudi d6, tir chéi clp Phiéu biéu
quyét v tai liéu hop;

4.4 Thyc hién cdc nhiém vu khéc dugce giao.

Pidu 5: Tréch nhiém ciia Ban Kiém phiéu biéu quyét

Ban Kiém phiéu biéu quyet do Chu toa gwl thigu va dugc Dai hoi thong qua, c6 chirc

néng va nhxem vu ghinhén két qua bidu quyet cua Co dong d01 voi céc van de dugc lay ¥ kién
théng qua ta1 Dai hdi, tong hop va bdo cdo két qua biéu quyet ting vén dé dé cong b6 cho Pai

héi.
Dleu 6: Dit ciu hél hodic néu y kién trong Dai hoi ddng cb dong
6.1 Ch dong ghi céu hoi vao Phxeu trao dbi thong tin guri cho Doan Cha tich dé dugc

giai dap, hodc gio Phiéu bieu quyét dé duge chi dinh phat biéu. C6 dong cin cung chp diy da
thong tin (ho tén va ma sb cb dong) phuc vu myc dich ghi bién ban Dai hdi. _é/

-




6.2 N(;T)'i; dtirig y,kiéri cAn phy hop v6i chuong trinh, ngin gon, tranh tring 13p. CH dong
khéng phét biéu nhiing ndi dung khong lién quan dén chuong trinh hop da dugce théng qua.
Ch toa c6 quyén ngimg viée phét bi€u cia ¢0 dong néu xét thay nhitng van de kien nghi va
théo luan trung lap, khong lién quan deén ndi dung Chuong trinh hop.

6.3 Cn cit vio si quan trong clia ¥ kién hogc mirc 49 quan tam cia cb dong, Poin
Chi tich Iya chon giai dép cdc ¥ kién mot céch hiéu qua nhat.

Pidu 7: Bibu quyét tai Dai hoi ddng cb déng

7.1 C(") dong hogc Ngudi dai dién theo uy quyén du hop dugc phét hodc chuyén phat
01 Phiéu biéu quyet. o

7.2 Cich thire biéu quyét dugc tién hanh theo Thé 1& biéu quyét.

7.3 Phiéu biéu quyét clia cdc C6 dong s& dugc gii t6i Ban kiém phiéu (tai try s& cong
ty) trong thdi han ba (03).ngay lam viéc keé tir ngay két thic Dai hoi. Nhimg Phicu bicu quyet
nhdn dugc sau ght‘:i han féu trén 58 dugc coi 1a khong hop 18 va khong dugce tinh vao tdng s6
phiéu biéu quyet ctia Dai hoi.

Pidu 8: Bién ban va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

. 81 Nghi quyét y'é» céc vén d§ dugc Pai hoi dbdng cb dong thong qua theo quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty va The 1§ bicu quyet.

8.2 Cacnoi dung-t@i Pai hQ‘i déng cb dong phai dugc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban.
Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dugc, cong bd trén website cong ty va giti t6i email cua cac
CO dong (doi véi cac CO dong da ding ky email) trong thoi han 01 (mo?7) ngay lam viée s
khi két thue thoi han gti Phiéu bicu quyét cia cdc CO dong duge quy dinh tai khodn 7.3 D
7 cla quy ché nay. ' v _

83 Ccé dong c6 quyén choy ki,én d\éi.vé‘i’ ndi dung Bién ban va Nghi qu’yét Dai hoi
Ban t6 chire c6 the chinh S}Zra (néu thdy can tt}iét va ¢6 cin c). Viée cho y kién nhu viy ghive
duge coi 12 hop 1€ néu ¥ kien duge-trinh bay bang van ban v dugc giri t6i Cong ty (bdng hink Y
thirc giri truce tiép, chityén phdt nhanh cé bdo dam hodc gti t6i dia chi email cia cong: =
cokhikiengiang@kimec.vn trong thoi han m@t (01) ngay lam vige ké tir ngay cdng b Bién
ban va Nghi quyét Dai hoi. Trudng hop khong coy kién hogc vigc cho y kién khong dép Gng
céc dieu kién néu trén thi coi nhu cdc O dong d3 ddng ¥ véi toan bd ndi dung clia Bién ban
va Nghi quyét Dai hoi. - :

Ditu 9: Diéu khodn thi hanh

Quy ¢hé lam viéc'ndy c6 higu luc ké tir ngay ky va duge thong qua bdi Dai hoi ddng cb
déng thudng nién ndm-2021 cia Cong ty./.
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